|  TITULOS PROPIOS

iNDICE

Definicion

Modalidades

Solicitud

Expedicién

Retirada

Legalizaciéon de documentos académicos

ok wnNRE

1. Definicion

La Universidad de Alcala oferta Estudios de Formacidon Permanente cuya finalidad es fortalecer
la formacién de los ciudadanos y ciudadanas a lo largo de la vida, actualizando y ampliando sus
conocimientos, sus capacidades y sus habilidades generales, especificas o multidisciplinares de
los diversos ambitos de conocimiento recogidos en el Anexo | del RD. 822/2021. La superacion
de estas ensefianzas genera el derecho a la obtencién de un titulo propio por esta Universidad.

2. Modalidades
Los Estudios de Formacién Permanente se estructuran en las siguientes modalidades:
1. Estudios que requieren titulacién universitaria previa

a) Master de Formacién Permanente, con una carga lectiva de 60, 90 o 120 créditos ECTS. La
superacién de estas ensefianzas dard lugar al titulo propio de Master de Formacién Permanente
en... con la referencia explicita a la denominacién con la que el Estudio ha sido aprobado.

b) Diploma de Especializacidn, con una carga lectiva comprendida entre 30 y 59 créditos ECTS.
La superacion de estas ensefianzas dara lugar al titulo propio de Diploma de Especializacién en...
con la referencia explicita a la denominacidn con la que el Estudio ha sido aprobado.

c) Diploma de Experto, con una carga lectiva comprendida entre 3 y 29 créditos ECTS. La
superacién de estas ensefianzas dara lugar al titulo propio de Diploma de Experto en... con la
referencia explicita a la denominacién con la que el Estudio ha sido aprobado.

2. Estudios que no requieren titulacién universitaria previa:

Certificado de Formacidn Permanente, con una carga lectiva maxima de 30 créditos ECTS. La
superacién de estas ensefianzas dara lugar al Certificado de Formacién Permanente en... con la
referencia explicita a la denominacién con la que el Estudio ha sido aprobado.

3. Microcredenciales: Estos Estudios tendran una carga lectiva maxima de 15 créditos ECTS y
podran requerir o no titulacidon universitaria previa. La superacién de estas ensefianzas dara
lugar a la Microcredencial en... con la referencia explicita a la denominacién con la que el Estudio
ha sido aprobado. La denominacion de estas ensefianzas y la titulacion a expedir no podran
coincidir ni inducir a confusidn con titulaciones oficiales.

3. Solicitud
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La solicitud se realiza a través de la Secretaria de Alumnos de Posgrado

https://posgrado.uah.es/es/posgrados-propios/certificados-titulos/#titulos-propios

https://posgrado.uah.es/es/formacion-continua/certificados-titulos/#titulos-propios

Informacién importante para la solicitud del titulo:

.- Sobre los precios publicos: el importe de los titulos propios de Formacidon Permanente es el
gue en cada curso académico es aprobado por el Consejo Social de la Universidad.

.- Sobre los datos personales que figuren en su solicitud: el titulo de formacién permanente es
un documento publico con efectos juridicos en el que deben constar los datos personales
exactos, incluidos acentos si proceden. La persona interesada deberd indicar en la solicitud las
tildes correspondientes. En caso contrario, se seguiran las reglas ortograficas de la RAE™.

4. Expedicidon

Los Estudios y los Programas Propios cursados en la Universidad de Alcala podrén dar lugar al
correspondiente Titulo acreditativo, cuya denominacidon en ningln caso podrd coincidir con
denominaciones de titulaciones oficiales o inducir a confusién con ellas, ni con especialidades
profesionales, regladas por la respectiva legislacion. La obtencién del Titulo correspondiente
exigira que se haya superado el programa tematico o el plan de estudios cursado y que asi lo
acrediten las actas de calificacion.

A peticién de los y las estudiantes, o de las instituciones colaboradoras, y previo pago del precio
publico establecido, la Universidad expedird el Titulo que corresponda. Para iniciar el tramite de
solicitud de Titulo Propio es necesario que el expediente académico se encuentre en disposicion
de titulo por haberse incorporado al mismo todos los créditos requeridos en el plan de estudios
correspondiente y no tener ninguna deuda pendiente con la Universidad. La solicitud del titulo
se realizara en el impreso correspondiente (DOC. 13/EP)

5. Retirada del titulo

El Titulo, una vez expedido, deberd ser retirado en la Secretaria de Alumnos de Posgrado y
Estudios Propios o en la Institucién Colaboradora, dependiendo del lugar que se haya
establecido en el plan de estudios para la entrega del Titulo.

Si el responsable de la entrega es la Secretaria de Alumnos, el Titulo debera ser retirado
personalmente por la persona interesada en la Universidad acreditando su identidad mediante
la exhibicién de su DNI o pasaporte en vigor; en el supuesto de que no le fuera posible hacerlo
personalmente, podra autorizar por escrito a otra persona para que lo retire en su nombre. El
escrito de autorizacién estara firmado por la persona a quien corresponda el titulo e incluird el
n2 del DNI, NIE o pasaporte de la persona que autoriza y de la autorizada, la denominacién del
Titulo Propio, y la fecha en la que se realiza la autorizacion, y se acompaiiara de una fotocopia
de los dos DNIs o pasaportes.

No obstante, lo dispuesto en el parrafo anterior, y en el supuesto de que la persona interesada
resida en una localidad distinta de aquélla donde radique la Universidad, o resida en el

LEn el titulo no se pueden incluir acentuaciones diferentes a la latina.
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extranjero, podra solicitar por correo electrénico, la remisién del Titulo a su domicilio por correo
postal, previo pago del precio establecido por la Universidad para este Servicio. Enviado el Titulo,
en el supuesto de que se devuelva a la Universidad por circunstancias no imputables a la misma,
la persona interesada tendra que realizar una nueva solicitud y abonar el precio establecido.

Si la responsable de la entrega es la Institucidon Colaboradora, el Titulo se retirara de acuerdo
con lo establecido por dicha Institucion.

6. Legalizacidon del Titulo

Los documentos académicos expedidos en Espafia con destino a otros paises miembros de la
Unidn Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo no precisan de

legalizacion.

Para el resto de paises, se recomienda realizar los tramites de legalizacién con la antelacion

necesaria si se precisa viajar al extranjero.

En la legalizacion hay que distinguir dos casos:

TITULOS CON DESTINO A PAISES FIRMANTES DEL CONVENIO DE LA HAYA

https://www.mjusticia.gob.es/es/Ciudadano/TramitesGestiones/Documents/ESTADOS
%20FIRMANTES.pdf

A TRAVES DEL NOTARIO

El tramite consta de dos actos:

1. Reconocimiento de las firmas de las autoridades académicas de la Universidad de
Alcald en Notaria Plaza de Cervantes
Plaza de Cervantes,2 28801 Alcala de Henares (Madrid)
Tfo: 918836544

2 Reconocimiento de la firma del notario a través del Colegio Notarial de Madrid.
COLEGIO NOTARIAL DE MADRID
C/ Ruiz de Alarcdn, 3 (entrada por el costado del Museo Naval)
28014 Madrid
91213 0000

info@madrid.notariado.org

TITULOS QUE HAN DE SURTIR EFECTO EN PAISES NO FIRMANTES DEL CONVENIO DE
LA HAYA
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A TRAVES DE NOTARIO

El tramite consta de cinco actos:

1 Reconocimiento de las firmas de las autoridades académicas de la Universidad
de Alcald en Notaria Plaza de Cervantes
Plaza de Cervantes,2 28801 Alcala de Henares (Madrid)
Tfo: 918836544

2 Reconocimiento de la firma del notario a través del Colegio Notarial de Madrid.
COLEGIO NOTARIAL DE MADRID
C/ Ruiz de Alarcén, 3 (entrada por el costado del Museo Naval)
28014 Madrid
91213 0000

info@madrid.notariado.org

3 Ministerio de Justicia
MINISTERIO DE JUSTICIA
Seccion de Legalizaciones
Oficina Central de Atencidn al Ciudadano
C/ Bolsa, 8. 28012 Madrid
902 007 214

4 Legalizacién en Ministerio de Asuntos Exteriores
Se necesita cita previa en www.maec.es en Cita previa para Asuntos Consulares.
Horario de lunes a jueves 9:00 a 17:30 y viernes 9:00 a 14:00.
C/ Juan de Mena N°4 (Metro Banco de Espaiia).
913791655 - 913791610 - 913791700

5 Reconocimiento de las firmas anteriores por la Representacion Diplomatica o

consular en Espafia del pais donde deba surtir efecto el documento.

6 En el pais de destino, el Ministerio de Asuntos Exteriores, reconocera la firma del

funcionario de la Embajada o Consulado que legalizé el documento en Espafia.

I DUPLICADOS DE TiTULOS PROPIOS

Se podra solicitar duplicados, a instancia de la persona interesada y previo abono de las
correspondientes tasas, en los casos de:
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. Extravio, robo, deterioro
. Cambio de datos personales

La expedicion de un duplicado supondra la anulacién del titulo oficial original, por lo que se
exigira la entrega del titulo original, exceptuando los casos de extravio, robo o destruccion.

¢Como se solicita un duplicado? Presentando la solicitud de duplicado de titulo a la Secretaria
de Alumnos de Posgrado y Estudios Propios.

https://posgrado.uah.es/es/posgrados-propios/certificados-titulos/#duplicados-del-titulo

Tramites necesarios en caso de extravio o robo de titulo

Serd necesaria la publicacién en el BOE de un anuncio de extravio de titulo. Para ello, debera
remitir la solicitud cumplimentada de anuncio por extravio de titulo a la Secretaria de Alumnos
(ver enlace anterior)

La Seccion de Titulos le facilitard el nimero de referencia del anuncio y el importe de la tasa
para que usted continde con la tramitaciéon. Una vez publicado el anuncio en BOE, ha de
transcurrir el plazo de treinta dias desde la publicacion sin que se hayan producido
reclamaciones. Entonces, se podrd solicitar a la Secretaria de Alumnos la expedicion del
duplicado del titulo, presentando la solicitud correspondiente junto con copia del anuncio
publicado en BOE y la documentacidn acreditativa de su identidad en vigor.

El importe del duplicado de titulo es el que en cada momento viene aprobado por el Consejo
Social de la Universidad para el curso académico en vigor.

Si se estd en espera de la expedicién del duplicado, una vez solicitado, se puede acreditar el
mismo mediante una certificacion supletoria del duplicado del titulo, que podra solicitar en
Secretaria de Alumnos.

Il LEGISLACION APLICABLE

Reglamento de Formaciéon Permanente de la Universidad de Alcala

https://www.uah.es/export/sites/uah/es/conoce-la-uah/organizacion-y-
gobierno/.galleries/Galeria-Secretaria-General/REGLAMENTO-DE-FORMACION-PERMANENTE-
DE-LA-UNIVERSIDAD-DE-ALCALA.pdf

Normativa Académica de Estudios Propios de la Universidad de Alcala

https://www.uah.es/export/sites/uah/es/conoce-la-uah/organizacion-y-
gobierno/.galleries/Galeria-Secretaria-General/NORMATIVA-ACADEMICA-DE-ESTUDIOS-
PROPIOS-DE-LA-UNIVERSIDAD-DE-ALCALA.pdf
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